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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 6/2017
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 7/2017

A. Công tác tháng 6/2017:
1/ Công tác mua sắm:
- Thực hiện mua vật tư sữa chữa theo đề nghị của các Khoa nghề, phòng chức năng
2/ Công tác khác:
- Thực hiện hồ sơ nghiệm thu sữa chữa, nghiệm thu tài sản trang thiết bị theo đề nghị của các đơn vị trong nhà trường;

- Kiểm kê tài sản Phòng dự án Khoa Công nghệ Điện – Điện tử;
- Cập nhật tài sản, dụng cụ kỹ thuật chuyên dùng tháng 06/2017;
- Kiểm tra đối chiếu quá trình đóng bảo hiểm xã hội;

- Nhập – xuất vật tư khoa Công nghệ May – Thời trang;

- Cập nhật phiếu nhập – xuất vật tư thực tập và sữa chữa từ bộ phận kế toán;
- Đối chiếu sổ sách quý 2 với bộ phận kế toán;
- Chuẩn bị Hội nghị tổ Công đoàn nhiệm kỳ 2017 – 2020.
B. Công tác tháng 7/2017:

1/ Công tác mua sắm:
· Phối hợp các Khoa nghề lập kế hoạch trang bị vật tư thực tập học kỳ 1 năm học 2017-2018
· Thực hiện mua vật tư sữa chữa hè theo đề nghị của các Khoa nghề.

· Thực hiện mua thiết bị theo đề nghị Phòng tuyển sinh – Đào tạo phục vụ công tác tuyển sinh năm 2017-2018

· Phối hợp Công ty tư vấn giám sát và các đơn vị cung cấp thực hiện hồ sơ mua sắm trang thiết bị phục vụ Đào tạo năm học 2017-2018

2/ Công tác khác:
· Hỗ trợ tuyển sinh năm học 2017 – 2018;

· Tổ chức Hội nghị tổ Công đoàn nhiệm kỳ 2017 – 2020;

· Tiếp nhận thiết bị bàn giao từ trường THPT theo kế hoạch
  





Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 27 tháng 6 năm 2017 
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